
泰山学院公务接待审批单

	接待单位
	
	经手人
	

	接待事由
	

	来宾姓名

单位职务
	

	接待安排
	接待预算
	 

	
	就餐时间
	
	 就餐地点
	

	
	陪餐人员
	

	
	安排住宿 

 情 况
	

	接待单位

 负责人

  签字
	 
         

签字：

      年  月  日
	学校办公室

 主任签字


	                   

签字：

    年  月  日

	分管（联系）校领导

  意 见
	 

签字：

年  月  日 
	   校 长

   意 见
	签字：          

年  月  日





