
泰山学院领导干部请假审批表

	姓 名
	
	部门（单位）
	                       

	请 假 事 由
	（说明去往地点、事由及本职工作安排情况）

请假期间联系电话：

起止日期：    年   月   日——  年   月   日

	本部门（单位）领导审批意见
	签 字：               年   月   日

	 分管校领导

  审批意见
	签 字：               年   月   日

	学校主要领导 

  审批意见
	签 字：               年   月   日

	 备案及销假

   记  录
	1.备案记录  时间：   年  月  日   接收人签字：

	
	2.销假记录  时间：   年  月  日   记录人签字：

	
	3.逾期记录  时间：   年  月  日   记录人签字： 

	  备  注
	


                                         编号：（2014） 号
注：此表一式三份，请假人按照要求逐级审批。经审批后，分别交党委办公室（院长办公室）、党委组织部、干部所在部门或单位登记存档。假期结束后，办理销假手续。



